
 

 کنترل غذا و دارومرجع آزمايشگاه هاي مرکز

 

 

 برگزاری دوره های آموزشی دستورالعمل نحوه

 PR-LN-015-01دستورالعمل  2-4موضوع بند  

 25/05/1395تاريخ اجرا:  PR-LN-022-00سند:  شماره

 تصویب کننده تایید کننده گانتهیه کنند شرح

 دکتر حسین رستگار هجوریانثریا م هاله سمیعی کلثوم خیراللهیدکتر  نام

 سمت

دبیر خانه  سئیر

 آزمایشگاههای همکار 

 و مجاز

 سرپرست واحد نظارت

آزمایشگاههای  و ارزیابی

 همکار،مجاز و دانشگاهها

 مدیر ارشد مسئول تضمین کیفیت

 

 امضاء

 
    

 سال باز نگری مهر بازنگری سال باز نگری مهر بازنگری مهر کنترل

  

 

   

 

 

   

 

 

   

 



:شماره  PR-LN-022-00 آزمایشگاه های مرجع کنترل غذا و دارومرکز  

 آموزشیدستورالعمل نحوه برگزاری دوره های 

 PR-LN-015-01 دستورالعمل 2-4موضوع بند  

 25/05/1395 :تاریخ اجرا 

 3از 1صفحه 

 

 تهیه کننده / ویرایشگر
هاله سمیعی – دکتر کلثوم خیراللهی   

 

 تایید کننده

 ثریا مهجوریان قمی

 تصویب کننده

 دکتر حسین رستگار

 

 هدف -1

 دستورالعمل شماره  2-4بند  آئین نامه آزمایشگاههای همکارو مجاز و 15ماده مفاد به استناد دستورالعمل این 

PR-LN-015-01 نحوه برگزاری دوره های آموزشی توسط آزمایشگاههای همکار، مجاز و شرکتها تشریح  به منظور

 دوین شده است.ت مات آموزشی از مرکزمؤسسات و انجمنهای صنفی و علمی دارای مجوز ارائه خد/

 دامنه عملکرد -2

آزمایشگاههای همکار، مجاز و شرکتها /مؤسسات و انجمنهای صنفی و علمی دارای مجوز ارائه  کلیهدستورالعمل برای این 

 کاربرد دارد. خدمات آموزشی از مرکز

 مسئولیت -3

سئول اجرای این دستورالعمل و رئیس مرکز ناظر بر حسن دبیرخانه بررسی و تائید صلاحیت آزمایشگاه همکار و مجاز م

 اجرای آن می باشد.

 ح انجام کارشر -4

 مکان آموزش -4-1

 برگزار کننده دوره آموزشی باید دارای مکان آموزشی با شرایط ذیل باشد:

 دارای فضای مناسب و کافی و روشنایی متناسب با فضاهای آموزشی باشد. -

 باشد. نفر 20فراگیران به تعداد حداقل دارای صندلی مناسب  برای  -

وسایل سمعی و بصری مناسب شامل ویدئو پروژکتور، پرده نمایش، کامپیوتر با سرعت پردازش مناسب، تخته  -

 وایت برد در اندازه مناسب باشد.

لی( که برای برگزاری دوره های آموزشی فنی )عمچنانچه برگزار کننده فاقد فضای آزمایشگاهی است باید یادآوری: 

 و یا مراکز آزمایشگاهی معتبر مند عملیات آزمایشگاهی می باشند، با یکی از آزمایشگاههای تائید صلاحیت شدهنیاز

 قرارداد منعقد نماید.

 مدرسین دوره آموزشی-4-2

ی، برگزارکننده دوره آموزشی باید با توجه به اهداف دوره و مخاطبین آن، نسبت به انتخاب مدرس از مراکز دانشگاه

تحقیقاتی، تولیدی و یا دستگاههای نظارتی مرتبط اقدام نموده و سوابق مدرسین را اخذ و پس از بررسی و تائید نهایی در 

 سوابق نگهداری نماید.
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 تهیه کننده / ویرایشگر
هاله سمیعی – دکتر کلثوم خیراللهی   

 

 تایید کننده

 ثریا مهجوریان قمی

 تصویب کننده

 دکتر حسین رستگار

 

 

 آموزشی برنامه  -4-3

ماهه تنظیم نماید. برنامه آموزشی باید در برگیرنده عنوان  6باید برنامه دوره های آموزشی را بطور سالیانه یا برگزارکننده 

تخصصی(، نام و مشخصات مدرس و هزینه دوره -دوره، تاریخ برگزاری، مدت زمان برگزاری، نوع دوره )عمومی یا فنی

 باشد.همچنین سرفصل هر دوره باید از سوی برگزار کننده و مدرس تعریف شده  باشد.

 –ساعت در روز و برای دوره های فنی  8ی دوره آموزشی برای دوره های عمومی حداکثر یادآوری: مدت زمان برگزار

ساعت در روز می باشد. تعداد روزهای دوره آموزشی می تواند  6تخصصی که شامل )تئوری و عملی ( هستند حداکثر 

 پیوسته یا نا پیوسته باشد.

 برگزاري دوره آموزشی -4-4

 تعیین مقتضی اقدام نماید. ق به مخاطبین از طری زاری دوره آموزشیلاع رسانی برگنسبت به اط باید برگزار کننده

ی برگزاری دوره و کلیه دریافتها و پرداختها بر عهده برگزار کننده بوده و شرکت کنندگان در دوره باید هزینه هاهزینه 

د واریز و رسید آن را قبل از شرکت در برگزاری را به شماره حسابی که از سوی برگزار کننده در اطلاعیه اعلام می شو

 دوره ارائه نمایند.

برگزارکننده باید در طول برگزاری دوره با توجه به ساعات آموزشی در روز نسبت به پذیرایی میان وعده و ناهار مناسب 

 برای شرکت کنندگان اقدام نماید.

 ارزيابی دوره آموزشی -4-5 

، نظر شرکت کنندگان در رابطه با نحوه تدریس، مکان  د از طریق فرم نظرسنجیبای پس از اتمام برگزاری دوره آموزشی،

برگزاری، استفاده از وسایل سمعی و بصری، نحوه پذیرایی و .... مورد ارزیابی و سنجش قرار گرفته و در سوابق آموزشی 

 دوره ثبت و نگهداری شود.

ی برگزار شده را به دبیرخانه بررسی و تائید صلاحیت همچنین برگزارکننده باید در پایان هر سال، گزارش دوره ها

 آزمایشگاههای همکار و مجاز ارسال نماید.
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 مستندات مرتبط -6

 15/5/92آئین نامه تاسیس و بهره برداری آزمایشگاههای همکار و مجاز مصوب  -

 PR-LN-015-01شماره  به دستورالعمل نحوه ارائه خدمات غیر از آزمون توسط آزمایشگاههای همکار و مجاز -

 

 تاریخچه سند :

 

 تاریخ
شماره 

 ویرایش
 دلیل تغییر شرح تغییرات ویرایش کننده

   
PR-LN- 022- 00   به AL.17  اصلاح سند تغیر کد سند از 

 


